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CP-Pro Mobile Leitfaden

Gewahrleistungs- und Haftungsausschlussklausel

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen dienen der privaten Information der Anwender. Die in diesem Dokument
enthaltenen Informationen geben lediglich den Kenntnisstand von CP-Pro Software & Services Clausen KG zum Zeitpunkt
der Veroffentlichung des Dokuments wieder. CP-Pro Software & Services Clausen KG Gbernimmt fiir die in diesem
Dokument enthaltenen Informationen keine Gewahrleistung und keine Haftung fiir Schaden, die aus der Nutzung dieser
Informationen entstehen.
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Einstellungen in Geruistbau-Office 3
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Die Arbeit mit der CP-Pro Mobile App setzt verschiedene Einstellungen in CP-Faktura, CP-Dispo und CP-

Controlling voraus.

Personal anlegen
CP-Controlling > Stammdaten > Personal

Alle Mitarbeiter missen in den Personalstammdaten angelegt werden, damit man iber CP-Pro Mobile die

Zeitdaten erfassen kann.

Pflichtfelder im Kopfbereich: Nachname, Vorname, Eintrittsdatum:

Pers-Nr, Name 1 | Muster [[] Leistungsiohn zahibar
‘forname Hans Anteil- LL “e-zahlbar:
Adresse Musterstralte Vorschulbpramie:
99599 Musterdorf
Geburt: 01.01.1980

Telefon Pers. Code Eintritt: 01.04.2007 Staatsang.:

i it Arbeitser-
Lohngruppe Gerdstbauer b Austritt: - lautnis bis:
Entgel : Lohn b it

getttyp Bemerkungen, Abmahnungen usw.

Externe Pers-Hr: MU-Nr: Werks-Nr:
Nummern

Pflichtfelder im Tabellenbereich: von - bis Datum, Stundenlohn, EUR als Wahrung und Typ ,,produktiv*:

=R BEE
|‘\.F|:|n-Datum Bis-Datum  Stdlohn Wahrung Twp Geschdftsbereich Titigkeitsbereich
_,lm.m.zour 31122038 12,00 EUR produktiv

Benutzer anlegen

Stammdaten > Benutzer- und Gruppenverwaltung

Uber die Schaltflache neu | | den Benutzer mit Passwort anlegen.
Benutzer

Hanz Benutzer sperren
Paszwort

Benutzer zuordnen
Stammdaten > Benutzer- und Gruppenverwaltung

Der Benutzer muss dem zugehdrigen Eintrag in Personal zugeordnet werden. Hierzu muss in der Auswahlliste
w<Zuordn. zu Personal® der Name ausgewahlt werden. Um die Zuordnung zu erleichtern, werden in der Liste Vor-

und Zuname angezeigt.

Gruppenzucrdnung und erweiterte Rechte
Bt Rechte fir Geschédftsbereich

Geschéfizbereich Zuordn. zu Personal

i Hans Muster | » |
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CP

Lese- und Schreibrechte (Benutzerrechte)
Stammdaten > Benutzer- und Gruppenverwaltung

Um die Lese- und Schreibrechte zu vergeben, kann die Funktion ,Filtern* genutzt werden.
Tragen Sie in das Textfeld Filtern lediglich den Suchtext, z. B. ,mobile” ein, um alle Eintrdge mit Berechtigungen
zum Thema ,Mobile* anzuzeigen.

Lesen- / Schreibrechte vergeben

Lesen (0 <Kein>
Schreiben (7 Nutzen
alle setzen @ Weitergeben
3 =
Recht

|1} Kopieren

Einfigen

©e

zeige nur vergebene Rechte |:|

Mobile - Anzeigen von Zeitdaten
Mobile - Auftragsbasierte Zeiterfaszung
Maobile - Baustellendokumentation

Maobile - Bauleiter Funktionen

Mobile - Andern des Status von Arbeitsauftrégen

Lesen Schreiben A

Erklarung der Rechtevergabe / ,,Welche sind notwendig“:
Die nachstehende Liste zeigt, welche Berechtigungen benétigt werden, um die in der linken Spalte dargestellten

Funktionen zu erméglichen.
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Funktion "CP-Mobile Recht" in Gerlistbau-Office Key Lesen | Schreiben
Zeiterfassung CP-Mobile - Auftragsbasierte Zeiterfassung CPTTRACK X
Meine Arbeitsauftrage CP-Mobile - Auftragsbasierte Zeiterfassung CPTTRACK |x
Heutige Arbeitsauftrage CP-Mobile - Auftragsbasierte Zeiterfassung CPTTRACK |x
Alle Arbeitsauftrage CP-Mobile - Bauleiter Funktionen CPTCONSTR | x
Projekte CP-Mobile - Bauleiter Funktionen CPTCONSTR | x
Interne Projekte CP-Mobile - Auftragsbasierte Zeiterfassung CPTTRACK |x
Baustellendokumentation CP-Mobile - Baustellendokumentation CPTDOKU X
Fotos bzw. Dateien hochladen CP-Mobile - Baustellendokumentation CPTDOKU X
Anfragen CP-Mobile - Bauleiter Funktionen CPTCONSTR | x X
Arbeitsauftrage "fertig" schliisseln | CP-Mobile - Andern des Status von Arbeitsauftragen | CPTWOSTAT X
Stundenibersicht CP-Mobile - Anzeigen von Zeitdaten CPTVIEWER |x

3 CP-Pro Mobile

10.08.2020 09:32:27



CP-PRO Software & Services Clausen KG BahnhofstraBe 29>D-41539 Dormagen
Komplementar und Geschéftsfiihrer: Gregor Clausen>Registergericht: Neuss»HRA 6488

Fon: +49 2133 9 76 76 - 10>Fax: +49 2133 9 76 76 - 20>info@cp-pro.de> www.cp-pro.de

Einstellungen zur Aufgabenliste
Die Aufgabenliste wird standardmagig im Projektmanager unter ,interne Dokumente” angezeigt.

Durch Setzen der nachstehenden Option in den Faktura-Stammdaten kann sie auch im Projektmanager
unterhalb des Ordners Angebote angezeigt werden.

CP-Faktura > Stammdaten > Einstellungen > Faktura Einstellungen > Registerlasche ,,Vorgaben“

Diverse Einstellungen
D Erweiterte Info im Projektmanager immer
anzeigen

|:| Arbeitsaufirdge immer nach
Original-Arbeitsauftrags-Nr. sortieren

;Aufgaben-Listen im Projektmanager nach den
‘Angeboten anzeigen

Aufgabenliste, Vorlagen anlegen
Verwenden Sie folgende Vorgehensweise, um die Aufgabenliste zu erweitern

- Anlegen eines Projektes unter dem eigenen Firmennamen oder unter ,,CP-Pro” im Projektmanager
- Aufgabenliste markieren und (iber Schaltflache ,Neu* | ] einen neuen Datensatz erzeugen

- <Keine Vorlage verwenden> Ubernehmen

Uberschrift und mindestens 2 Zeilen anlegen, speichern und schlieRen.

Kostentrdger | 160001 |

Beschreibung

= EBE
JAufgabe Fillig Information
Geriist liefern e

Kontrolle Lieferschein ez

2

il

Im Projektmanager die erstellte Aufgabenliste dann markieren, rechte Maustaste ,Vorlage erstellen®.

Test1

& Kunden

=-g CP-PRO SOFTWARE & SERVICES
Anfragen
Projekte

£ 160001 CP-Pro Mobile + (laufend)

w-|. Geschaftsjahre

- interne Dokumente

Angebote

=10 Aufgabenlisten
&

[ Aufgabenliste
] nseren |
Au T4 Meu
Arbe [ Bearbeiten
["d Léschen
,"1 Druckvorschau

Aufr [ vorlage erstellen

"
Liefersereme

Rapporte

Wabhlen Sie eine Vorlage

Baustellendokumentation

Ubergabeprotokoll

Die Vorlagen stehen dann in der App
in allen Projekten zur Verfiigung.

LKW Beladung

Dient als Vorlage

ABBRUCH
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Anzeige der Baustellenadresse

Damit die Baustellenadresse in der CP-Pro Mobile App korrekt angezeigt wird, muss sie im Kostentrager
eingetragen oder ibernommen werden, bevor der Arbeitsauftrag erstellt wird.

Stammdaten > Kostentrager/Auftrage

TRAE | 160001 | | 13.042020 [ - =
)bjekt: | CP-Pro Mabile

\dresse Kjassifikationen RV BezlV Faktura C

Zuordnung des Kunden (Auftraggeber, Bauherr)
Kundenauswahl

72001 | CP-PRO SOFTWARE & SERVICES bt i
Ansprechpartner: T Ubernghmen
Zuerdnung einer abweichenden Versandadresse (z.B. Architekt)

Adressauswanl: 0 | o

Ansprechpartner:
- E Kundendaten Gbernehmen?

resse mit Kentaktdaten

| %, Obiekttext erstalien

Tele

Name | CP-Pro Software & Services Clausen KG
Telefay J N
Adresse | BahnhofstraBie 29 a ein

PLZ, Ort |0 -41538 Dormagen

Die Baustellenadresse kann tibernommen werden (Kundendaten Gbernehmen), sie kann aber auch individuell
eingetragen werden. In der CP-Pro Mobile App sind beide Adressen individuell ein- oder ausblendbar.
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Arbeitsauftrage anlegen

Die Arbeitsauftrage geben den Kolonnen die optimale Ubersicht tiber lhre Téatigkeit und werden zur Vorplanung
der Kolonnen bendtigt.

Es gibt verschiedene Moglichkeiten einen Arbeitsauftrag anzulegen:

1. Projektmanager > Arbeitsauftrage > neu

-> Erstellt einen neuen Arbeitsauftrag. Die Arbeitsbeschreibung und Tatigkeit werden manuell
erfasst.

Die Vorgaben der Tatigkeiten werden unter CP-Faktura > Stammdaten > Einstellungen >
Vorgabetitigkeiten hinterlegt. Die Tatigkeit kann hier auch ggf. eine abweichende Lohnart erhalten.

2. Projektmanager > Angebot markieren > weitere Aufgaben... > Arbeitsauftrag erzeugen

-> Erstellt einen neuen Arbeitsauftrag und tGbernimmt die Angebotspositionen in die
Arbeitsbeschreibung.
Felder im Arbeitsauftrag = notwendig flir die Anzeige in der App
Status: in Tagesplanung damit der Arbeitsauftrag angezeigt wird!
Datum, Ausfiihrungstermin Filter in der App - Arbeitsauftrage ,heute”
Zuordnung Kolonne Filter in der App - Arbeitsauftrage ,meine”
¥ Arbeitsauftrage/TagesaufmaB
QO ; ©0© | L 2 | H w9 @

Gatenvearcerng NeU€ingabe |patenauswant  aus dem Projektmanager

nur laufende Kir auswahlen zugehiriger Kunde: “__, Druckeinstelungen..

160001 CP-Pro Mobile CP-PRO SOFTWARE &5/ Aufiragsstatus: | Arbeitsauftrag | B

Ifd.Nr: 1 1

| Status: in Tagesplanung | .V_ Aufmass g ¥
Auftrag: 160001-001 e @ Tagesaufmass verbuchen..
Arbeitsauftrag Gefahrdungsbeurteilung
Nummer & Bezeichnung Planung der Zetrdums P
Status: erfalt v Erledi it
4 riedigungszettraum ., 62 B
Hd.Nr: 1 1 Von-Datum: i i ) F
iz Lo . L
Auftrag: 160001-001 Mo | 13.04.2020 [ x| - il é
s i T .
Tatigket: Aufbau > So |19.04.2020 [ | |4 luhr c

Kurzbeschr. Gerlst montieren
Geplanter Ausfihrungstermin:

Arbeits-
beschreibung Mo | 13.04.2020 [ von2- & W
St HE (3 >
b s ke g
Zuordnungen i - .
User: | Administrator
2 2 "L
v Geschéfisbereich
N
Erledigungs- |
vermerk Bereich: e |
Bauleiter; e L

Kolonne: Kok1 bt A
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3. CP-Faktura > Erfassen > Kolonneniibersicht

Fiir jede Kolonne kann je Tagesdatum durch Anklicken mit der rechten Maustaste
die Schnellerfassung gedffnet werden.

. Kolonnenubersicht
»
atovamiatien 3 Montag 2 Dienstag Mittwoch Donnerstag
i | 16 KW 13.04.2020 3 16 KW 14.04.2020 16 KW 15.04.2020 16 KW 16.04.20
Arbeitswoche i MOR | 3
MNummer & Bezeichnung
- suus|CHEI - |
Kostentriger: v 7]
Objekt:
Hd.Nr: | 0
....... i
Daitirc [ 12042020 B
Kolonne: | Kot =]
— Tatighe!t v]
Kurzbeschr. |
Arbeits- | A
beschireibung
]
Erledigungs- T
vermerk
&) Abbrechen Speichern [
Sub-1

Der Arbeitsauftrag steht danach auch im Projektmanager zur Verfiigung.

Kolonnenbezeichnung

Die Kolonnenfiihrer / die Kolonne wird in CP-Faktura > Stammdaten > Einstellungen >
Kolonnenbezeichnung eingegeben. Auch diese werden den Mitarbeitern aus den Personalstammdaten
zugeordnet.

.Kolonnenbezeichnungen — [ﬁl

Dammearoeting 1N Bearbeitung 20 B R H 9 soiewen
1 BER BEmB
Kurzbezeichnug Langtext Kolennenfihrer verwenden? A
Kal-1 Kolonnenflihrer 1 Hans Muster )

MKok2 Kolonnenfihrer 2 w | |
Sub-1 Subunternehmer 1 =<Kein Kolonnenfihre

— Ben Musterkind
Hans Muster

Ralf Mustermann
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Kolonneneinteilung
Die Kolonneneinteilung wird in der CP-Pro Mobile App vorgenommen oder Uber
CP-Faktura > Erfassen > Kolonneneinteilung

Ansicht vor der Planung

¥ Kolonneneinteilung - [Schreibgeschiizt] 2
Arbeitsauftrige  vorgeplant Montag, KW 16 Personal = Sachressourcen SchiieRen | ¥
== n = =5 QO nmunE ©Q 7
L5 uﬁ_ﬂ aas =l L L _ B vermatar
kR N Kolonne Bezeichnung Tatigket  wa Dauer  Kurztext Kunde & <Aller M0 | Tonr Name “orname 73

160001  t|KoH1 |CP-ProMobie  |Aufbau  [13.04.2020| 0,00 n|Gerust montiersn  |CP-PRO Nalmnen 27
[B®|E O %) |vomVodsg 3 Musterfrau Renate
Hier stehen alle nicht verplanten Arbeitsauftrage Sort Kolonnenbez__ Kommentar ~ 2 Mustermann | Ralt
1/kalt | . .
Hier stehen das verfiigbare
Personal und Ressourcen
A
v zugeerdnete Kelonnenressourcen
1< B EEE o = v
v o aermigen = | J| P TP KF? F? A = hi
fest verplant | 5l 3 nicht verfugoar
,l,}_é‘ I A b= PHr Name verplant wo? A
Iﬂ'R -Nr. “Ku\nnne Bezeichnung Téatigkeit verplant fiir Dauer  Kurztext Kunde A

Nicht verfiigbares Personal

Ansicht nach der Planung

[ Kolonneneinteilung - [Schreibgeschiitzt]

Sachressourcen Schliefen |9

Arbeitsauftrige vorgeplant Montag, KW 16

] 1B 2 s G0 [num|l © O =
Sleld 0 2 3 | Sasual ' [BEE e
|KTR Nr. Kolonne Bezeichnung Tatigket  wann? Dauer  Kurztext Kunde A <Alle= e N Name Py Tl
| Kolonnen I
BaE O =R vom Vortag |
Sort Kolonnenbez. Kommentar -~
¥ Personal/Ressource wurde
W dnete Kolonnenressourcen elngetellt (Uber hInZUfugen)
== =
Sort Typ Bezeichnung KF? F? A #= hinzufigen
eriedigen hinzufugen = r
v . 2 2 Personal | Musterfrau Ren [ | [ |
3|personal  |Mustermann, Ral T
fest verplant 4 Personal | Muster, Hans | [ | | [] \S{|& | [ nicht verfigbar
u_'s"-lé ._A & = aiLIw LW £ WE T2k PHr Name verplant wo? A
KR Nr. Kolonne Bezeichnung Tatigket  verplant fur Dauer  Kurztext Kunde A 1] Muster Kot
160001)  1lKok1 |CP-Promobie  |Aufbau 0,00 h| Gerdst montieren | CP-PRO 2 Migtormam, | Kolt
v 3 Musterfrau Kot
4 Musterkind Urlaut

zugeordnete Arbeitsaufirige

2=

Nr. Uhrzeit Bezeichnung A
1] 1s0001] 1] | CP-Pro Mobile

Arbeitsauftrag wurde verplant (iiber hinzufiigen)

I« A |5 | || — M|

hinzufiigen =% '+ Drucken 4= hinzufiigen

Tipp: - Erfassen der Fehlzeiten (iber CP-Controlling > Erfassen > Personaltermine. Diese Mitarbeiter
erscheinen dann in dem Fenster ,nicht verfiigbar*.

- Ressourcen anlegen unter CP-Controlling Stammdaten > Ressourcen. Auch diesen kann ein
Ressourcentermin vergeben werden.
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CP

Bilder und Dateien fiir die App sichtbar machen

Die App zeigt nicht alle vorhandenen Dateien und Bilder automatisch an, die gewlinschten Daten missen
verdffentlicht werden. Klicken Sie hierzu im Projektmanager die gewtinschte Datei mit der rechten Maustaste an
und wahlen Sie ,verdffentlichen®.

screenshot (1).png

& Kunden

Ed CP-PRO SOFTWARE & SERVICES
[ Anfragen
=~ Projekte

=]

I =
FRE )

B[ freie Dokumente
Kontakte
# Dateien

=-4 160001 CP-Pro Mobile » (laufend)
-

Geschaftsjahre
interne Dokumente
Angebote
Aufgabenlisten
Auftragsbestatigungen
Arbeitsauftrage
Tagesaufmalte
Bautagebuch
Aufmalie
Lieferscheine
Rapporte
Rechnungen
Rechnungskorrekturen/Gutschriften
IMahnungen
Briefe

* Dateien

(2 20190716164015192.pdf

I Explorer
[ Neues verz
[ Ofinen
[“d Laschen
" ", Drucken

vergffentlichen?

[7J Dateien laden

] verofientiichen

o Mochten Sie die ausgewahlte(n) Datei(en) fur die mobile Anwendung

Nein

Alle veroffentlichten Dateien finden sich im Projektmanager > interne Dokumente > Mobile wieder.

Interne Kostentrager fir die App sichtbar machen

Externe Baustellen sind in der CP-Pro Mobile App automatisch sichtbar. Interne Kostentrager, z.B. flr
Lagerarbeit, missen fir die App auf ,sichtbar” umgestellt werden.

Einstellungen > Kostentrager/Auftrage > Registerlasche ,,Controlling-Vorgaben*

Intern, fur produktive Mitarbeiter Geschiftsj
M~ 9100  Giltig: Auftragstatus:
KTR-Nr: 9100 | | 01.012020 |3 - 31122020 | | laufend ~
Objekt: Lagerarbeit ; kopieren
Adresse Klassifikationen RV Bez.lV Faktura Vorgaben Controlling Vorgabe
Daten fiir die Machkalkulati Al rti dats . . . .
B e Nicht sichtbar: der interne KTR steht in
Lohnart LY . .
Kakulert R der App nicht zur Verfiigung.
Auftragswert O Prémienerm
tarifl. Zulag
Leistungestand .
Materiskosten/-planung Inkl. Ze!_terfass_ung: __der interne KTR kann
ausgewahlt, Zeiten kdnnen erfasst,
Auftrags-Kalkul.-Faktor Buchungskonto . .
orschutrime Dokumentationen und Aufgabenliste
konnen erstellt werden.
Konfiguration fir CP-Pro Mobile Daten fiir interne Kostentrager
= . : P Geht in Jahresstatistik ein . .
wiemer Knstenrdger | oo ar— Nur Anzeigen: der interne KTR kann
MMMM ausgewahlt, aber die Nutzung ist nur zur
nrAnzRgen Dokumentation oder fiir die Aufgabenliste

D Kappungskonto

CP-Pro Mobile

erreichbar.
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Starten mit der CP-Pro Mobile App
Auf dem Startbildschirm die App Uber das Icon &6ffnen:

CP

Anmeldung
Im Anmeldefenster wird entweder die Personalnummer oder Benutzername eingegeben.
Das Passwort wurde in den Benutzereinstellungen festgelegt.

CP)PRO| i
&
@ 1110y
Anmeldung

Benutzername (Mitarbeiternummer)

Passwort

)

Anmeldung

Anmeldung als Kolonnenfiihrer
Der Mitarbeiter, der sich zuerst an der CP-Pro Mobile App anmeldet, ist automatisch Kolonnenfihrer.

Sofern die Kolonne Uber die Kolonneneinteilung geplant wurde, erscheinen alle eingeplanten Mitarbeiter
automatisch in seiner Kolonneneinteilung. Er protokolliert dann die Zeitdaten fir alle Mitarbeiter.

Wurde der Mitarbeiter nur im Arbeitsauftrag als Kolonne hinterlegt, missen weitere Mitarbeiter tber die
Kolonneneinteilung zugewiesen werden.
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Erklarung der CP-Pro Mobile Benutzeroberflache

. . Maoglichkeit Personal zur Kolonne ein- oder
Kolonneneinteilung auszubuchen
s . A Zugriff auf Arbeitsauftrage und Projekte aus
Arbeitsubersicht CP-Faktura
Zugriff auf die in den Aufgabenlisten
Dokumentation angelegten Dokumente (Vorlagen)

Bauleiterfunktion: Anfragen auswahlen oder
Anfr agen neu erstellen und Bilder dazu direkt

hochladen

Zeiterfassu ng n Erfassung der Arbeitszeit
=

. - Ubersicht der geloggten eigenen Stunden
Stundenubersicht (des angemeldeten Mitarbeiters)

Start den Tag

Wenn der Mitarbeiter sich angemeldet hat und nicht direkt zur Baustelle fahrt, kann er tGber die Schaltflache
~Start den Tag“, seinen Arbeitsbeginn bereits protokollieren.

Tipp: Die laufende Zeit wird automatisch dem ersten Ereignis welches protokolliert wird, zugeordnet. Méchte
man das nicht, empfiehlt es sich, einen internen Kostentrager fiir ,Lagerarbeit” oder ,Wartezeit* anzulegen und
die Arbeitszeit darauf zu erfassen.

1" CP-Pro Mobile 10.08.2020 09:32:27



CP-PRO Software & Services Clausen KG BahnhofstraBe 29> D-41539 Dormagen
Komplementar und Geschéftsfiihrer: Gregor Clausen>Registergericht: Neuss»HRA 6488

Fon: +49 2133 9 76 76 - 10>Fax: +49 2133 9 76 76 - 20>info@cp-pro.de> www.cp-pro.de

Zeiterfassung

Zur Zeiterfassung muss ein Arbeitsauftrag, ein Kostentrager oder ein freigegebener interner Kostentrager
ausgewahlt werden.

Es muss mindestens ein Mitarbeiter in der Kolonneneinteilung vorhanden sein. Fur den Mitarbeiter, der sich

einloggt passiert dies automatisch. Die zusatzlichen Mitarbeiter wurden entweder tUber die Kolonneneinteilung in
CP-Faktura eingeteilt oder missen Uber die Kolonneneinteilung der App vorgenommen werden.

alula

alsle
mj==]"
ag

Fahrt Arbeit Pause
beenden

Die Buchung auf der Mobile App Ubertragt die Zeitdaten als Ereignis in die Zeiterfassung (CP- Controlling)

Fahrt Fahrzeit (Anfahrt/Rickfahrt Baustelle)
Arbeit Arbeitszeit, mit Erfassung der Tatigkeit
Pause Pausenzeit

Tag beenden Tag beendet

Aufbau

. . . . Mitarbeiter in Kolonne: 3
In der Zeiterfassung wird chronologisch dargestellt welche Zeiten  zit seit letztem Ereignis: 00:00:04

der Mitarbeiter mit welchem Ereignis protokolliert bzw. aktuell 1auft 11:46:57 Arbeit Werdau Kolloniestrage 6, Neu
10:15:44 Fahrt Werdau KolloniestraRe 6, Neu

Fiir aktuelle Auswahl...

Ab Version 1.6 kann die Schnellerfassung der
Arbeitszeit direkt in der Ubersicht der
Arbeitsauftrage gestartet werden (iber =)

Fahrt beginnen
Avrbeit beginnen
Dokumentation

Datei hochladen

Arbeitsauftrag wurde erledigt

ABBRUCH
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Kolonneneinteilung

Erfolgt die Disposition Uber die Kolonneneinteilung in CP-Faktura erscheinen hier alle dieser Kolonne
zugefugten Mitarbeiter.

Uber das rote x rechts neben dem Mitarbeiternamen, wird der Mitarbeiter der Kolonne entfernt.
Uber das Such- oder Auswahlfeld werden freie Mitarbeiter der Kolonne hinzugefiigt.
Uber das Kamera Symbol kann ein Mitarbeiter auch tber den Scan des QR-Codes ausgewahlt werden.

£a

< Zurick Kolonneneinteilung

& Mario Lehmann (1008)
Fachmonteur

Ali Otzdemir (1012) (%]
Gerlstbauer
Harry Mollenbréder (1014) o
Fachmonteur

Verfiigbar Nicht frei (O]

Kolonnenfiihrer

Ivan Sawotzki (1011)
Helfer

Das ,griines Auto Symbol“ zeigt an, wer der Fahrer ist. Durch Anklicken wird gewechselt, durch langes driicken,
kénnen weitere Mitarbeiter als Fahrer markiert werden.

Arbeitsiibersicht

,Meine* zeigt alle Arbeitsauftrage des angemeldeten Mitarbeiters: Der angemeldete Mitarbeiter wurde
im Arbeitsauftrag als Kolonne hinterlegt und tber die Kolonnenbezeichnung zum
Personalstamm verbunden.

.Heute" zeigt alle heute auszufiihrenden Arbeitsauftrage: Die Information erfolgt Gber die
Kolonneneinteilung oder den Ausfiihrungstermin im Arbeitsauftrag.
»Alle® stellt alle Arbeitsauftrage mit Status ,in Tagesplanung® dar.

= Arbeitsiibersicht

Arbeitsauftrage Projekte Anfragen

Meine Heute Alle

Q

Kolonne : Torsten

Geplanter Arbeitsbegin :20.08.2019 06:00

Test GOM-237 Android

(2190032-002) ¥
Kolonne : Torsten

Geplanter Arbeitsbegin :20.08.2019 06:00

Test GOM-237i0S

QS-GOM 1.4.0.beta.5 (2190033-001) £
Kolonne : Torsten

Geplanter Arbeitsbegin :21.08.2019 06:00
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Je nach Benutzerrecht werden hier auch die Projekte und Anfragen dargestellt.

Tipp: Alternativ kann auch direkt das Projekt ausgewdéhlt und somit auf die Baustelle gebucht werden. Natlirlich
steht hier keine Arbeitsanweisung zur Verfiigung. Diese Option ist sinnvoll, wenn es nicht méglich war noch
kurzfristig einen Arbeitsauftrag anzulegen oder die Firmengrél3e eher keine Disposition der Arbeitsauftrédge
notwendig macht.

Mit Auswahl der Arbeitsauftrags, erscheinen die erfassten Informationen im Detail.

] V4hor23

= Detailinformationen

s Tipp: Uber = erscheint eine Meniiauswahl fiir den

HAMBURGER HAFEN WOHNUNGSBAU Schnellzugriff:
- Fahrzeit starten
schulungsfly - Arbeitszeit starten
RS -  Bild hochgeladen

- Dokumentation erstellen
- Arbeitsauftrag als fertig schlisseln

Kundenadresse:

Baustellenadresse:

9 Wohnungsbaugesellschaft Hamburger Hafen
Alter Hafen 1, 20459 Hamburg,

040 123456

Telefon

WBGHH@cp-pro.de
E-Mail

<]

Gewahlter Arbeitsauftrag
(2180009-021)

Geplanter Arbeitsbegin
30.08.2019 06:00 - 17:00
Kolonne

Torsten

Arbeitsbeschreibung

- Baustelle abfotografieren
- AufmaR erstellen
- Baustelle sichten
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Dokumentation
Unter Dokumentation finden Sie die in CP-Faktura angelegten Vorlagen der Aufgabenlisten.
Diese Funktion bietet die Mdglichkeit, wichtige Informationen online bereitzustellen.

Die Auswahl der Vorlage kann per ,Checkbox” abgehakt und mit Text erganzt werden.

Aufbau Gerlist Standsicherheit ()

gepruft
ﬁ Neue Dokumentation

Dokumentation - Arbeitsauftrag: 2160028-004

Alle Absturzstellen
19.11.2019 Montageprotokolll (2160028-002) beseitigt
22.11.2019 Montageprotokolll (2160028-002)

08.04.2020 Montageprotokolll (2160028-002) .
Ankerpunkte gepriift ()

letzte Laage komplett

E.p Dokument Speichern

Mit ,Dokumentation speichern” steht diese direkt in CP-Faktura > Projektmanager im Kostentrager (Ordner
Aufgabenlisten) zur Verfligung.
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Bilder und PDF versenden
Aus jedem Bereich kann man ,Datei hochladen® auswahlen (liber = erscheint eine Menutauswahl).

Die Fotos zur Baustelle kbnnen mit der Kamera aufgenommen oder aus der Galerie ausgewahlt werden. Das
Bild wird mit Bildunterschrift gespeichert/versendet und landet im CP-Faktura > Projektmanager > Dateiordner >
Mobile > AA+Nr Ordner.

Bilder oder PDF-Dateien, die zu einem Kostentrager hochgeladen werden, erscheinen im Upload oder den
Detailansichten mit einem grauen (x) und einem gelben oder griinen Haken.

Der gelbe Haken zeigt an, dass der Upload auf den Server noch nicht abgeschlossen ist, z.B. weil aktuell keine
Internetverbindung besteht. Ist die Datei hochgeladen, wird das Symbol griin.

Ein Bild kann durch Anklicken vergré3ert und Uber die Lupe der Zoom Modus aktiviert werden.

PDF-Dateien &ffnen sich in dem verfigbaren PDF-Viewer.

Tipp: Apps wie zum Beispiel ,My Measures* geben die Mdglichkeit, Bilder zu bemal3en oder zu beschriften.
Speichert man diese dann im Dateisystem des Mobilgerétes, kann man (ber ,Datei hochladen” diese
auswéhlen und versenden.

Bilder/Dateien kénnen auch direkt aus der Galerie mit der App geteilt werden

Tl 0 07:20

Teilen dber

Auf
Google Fatos

ng

Messages 2 Meps
hinzufiigen
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Anfragen

Um Anfragen anzuzeigen, zu bearbeiten oder zu erstellen, ist das Benutzerrecht ,Bauleiter Funktionen®
notwendig (siehe Lese- und Schreibrechte).

Anfragen neu erstellen oder bearbeiten:

[] 9400723

< Anfragen

FasanenstraBe 27a, 40690 Erkrath (143)

V400723

WOGEDO DUSSELDORF

° Wohnungsgenossenschaft Diisseldorf
Gleiwitzer StraBe 8, , 40231 Diisseldorf,

0211-22900-0
J

Telefon

(]

E-Mail

Anfrage Status: Erstgesprach

Ansprechpartner:
Telefon
J
Fiir aktuelle Auswahl...
Datei hochladen
E-Mail
Anfrage bearbeiten
. ABBRUCH
Projektvorgaben
Sonstige Geriistart:

70er

100er

Biihne

Geriistverkleidung:

Bei der Neueingabe einer Anfrage muss die Adresse des Kunden in CP-Pro Geriistbau-Office hinterlegt sein,
damit Sie Uber die Suchfunktion (Lupe) ausgewahlt werden kann.
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Stundeniibersicht
Um die Stundenibersicht zu sehen, ist das Benutzerrecht ,Anzeige von Zeitdaten® notwendig (siehe Lese- und

Schreibrechte).
Der angemeldete Mitarbeiter sieht immer nur seine eigenen geloggten Stunden.

("] V400729

&  Stundeniibersicht

16.06.2019, Sonntag
15.06.2019, Samstag

14.06.2019, Freitag

13.06.2019, Donnerstag 2:33h *
2190013-001 Fahrt 08:53 - 08:54 0:00h
2190013-001 Arbeit 08:54-11:28 2:33h
2190013-001 Tag beenden 11:28

12.06.2019, Mittwoch 0:08h ~
11.06.2019, Dienstag 2:01h ~

10.06.2019, Montag

09.06.2019, Sonntag

08.06.2019, Samstag

07.06.2019, Freitag 0:04h ~
06.06.2019, Donnerstag 1:00h ~

05.06.2019, Mittwoch

04.06.2019, Dienstag 2:38h *
Gepriift

2190013-001 Arbeit 16:39-16:48 0:00h
Fahrt 0:02h
Pause 0:07h
2190013-001 Arbeit 16:48-17:17 0:29h
Fahrt 0:00h
Pause 0:00h
2190008-001 Arbeit 17:17-19:25 0:14h
Fahrt 1:54h
Pause 0:00h

03.06.2019, Montag

02.06.2019, Sonntag

A1 NZ ANAA OCmmndam

almin

Jun 2019

Sobald die Stunden aus der CP-Pro Mobile Anwendung in die Personalstundenerfassung von CP-Controlling
Ubernommen wurden, werden diese hier in griin ,Geprift* angezeigt.
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Allgemeine Hinweise

Mit einem ,wischen® nach rechts iber den Bildschirm erscheint der Synchronisations-Button. Sollten
Informationen fehlen, empfehlen wir vorab immer die App zu synchronisieren.

In den Listen der Arbeitsauftrage, Projekte oder Anfragen sowie der Stundenibersicht, kann mit der "Pull-To-
Refresh" Geste, also herunterziehen, die Liste aktualisiert werden. Im Gegensatz zur kompletten
Synchronisation wird dabei nur der Listenbereich neu vom Server geladen und ist schneller.

Die angezeigten Screenshots kdnnen je nach Betriebssystem, Handymodel oder personlichen Einstellungen am
Geraét variieren.

Zur Nutzung ,GPS*, muss die Standortbestimmung freigegeben / erlaubt sein.

Unternehmen die iOS Gerate (iPhone, iPad) einsetzen, kénnen den ,gefiihrten Zugriff* einschalten. In dem Fall
kann der Nutzer nur die App CP-Pro Mobile nutzen.
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Nutzungsempfehlung
Wenn Uber CP-Faktura die Kolonne liber die Kolonneneinteilung eingeteilt wurde:

20

v

v

Kolonnenfiihrer meldet sich in der App an

und stempelt ein Uber den Button Tag starten s(gm
Tag

Auf Arbeitstibersicht wechseln und Arbeitsauftrage ,Heute” oder ,Meine* auswahlen

Malne Heute Al

Arbeitsauftrag anklicken und damit 6ffnen (Detailansicht - Arbeitsanweisung lesen)

Detailerklarung: siehe unter

Im Arbeitsauftrag rechts oben auf = zur Menitauswahl klicken und

@ Tipp: Uber die 3 Punkte/Mentauswanhl, Schnellzugriff:

- Fahrzeit starten

Arbeitszeit starten

Bild hochgeladen

Dokumentation erstellen
Arbeitsauftrag als fertig schlisseln

,Fahrt beginnen* auswahlen. Die Zeiterfassung fir die Fahrzeit startet

Auf der Baustelle Gber den Menlpunkt Zeiterfassung oder ber die Detailansicht im Arbeitsauftrag
»Arbeit* auswahlen.

Uber den Button ,Tatigkeit auswahlen®, die Tatigkeit wie Aufbau oder Abbau erfassen.

Uber = Menliauswahl kann weiterhin angesteuert werden:

Datei/Bild hochladen
Dokumentation 6ffnen
Arbeitsauftrag auf fertig schliisseln

Im Hauptmen findet Gber Dokumentation der Zugriff auf die Aufgabenliste statt

Dokumentation E

In der Zeiterfassung, am Ende des Tages Uber ,Tag beenden” ausstempeln
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Ubernahme der Zeitdaten in CP-Controlling
Die Daten der CP-Pro Mobile App werden im CP-Controlling > Erfassen > Personal-Stunden (ibernommen.

Personalstundenerfassung

Datum der gewtinschten Ubernahme auswéhlen, bearbeiten und im rechten Bereich ,Zeiterfassungsdaten
Ubernehmen® wahlen.

listundenerfassung [a]le ] =]

etung Neueingad 2 H 9 Schiiegien £9

Datum
08.04.2020 |7

‘ednesday (8 Std.) Alle 2020

1 B8 =B 8 erfasstes Personal 0 | 27
Pers-} Mtarbetename’  KTR Kostentrag) - AA  Tag Begin Ende Pause  Stinden ReiseStd Beifahrer? Lohnart LLZul Nachtr LRel Ansp Info
0 (2] of-| 00000 () ~im |- 000 000 000 [ 000 @ | @ | @
@ Ereignis aus der
9 A <Alle> [+] <keine Rundung> [+
Kolonne Nitarbeter Pershr} Kir} AA  Lohnart Beginn Ende Arbet Faht Pause Eventzet  Event-Type information GPs -
» l,iLenmann Lehmann 1008 2160028 2 10:15  11:46 01:31 10:15:44 Fahrt (Fahrer) [l] ‘
[7] Lehmann  Lehmann 1008 21600282 42 11:46 11:46:57 Arbet Gerist montieren (Fi{_Q | @J
_ﬂ Lehmann  Lehmann 1008 0 00:00 01:31 00:00 :: ‘
) Lehmann  Mollenbroder 1014 2160028 2 10:15  11:46 01:31 10:15:44 Fahrt [(o]]
@ enmann  wotenbroger 1014 21600282 42 11:48 114657 Arbeit Gerust montieren [ Q@ | |
|7 tenmann  motienbroder 1014 0 00:00 01:31 0000 :: £ @
) Lehmann  Otzdemic 1012 2160028 2 1015 11:46 01:31 101544 Fahrt QJ|
| Lehmann  Otzdem 1012 21600282 42 11:46 114657 Arbet Geristmontieren (@ | |
7| | Lehmann  Otzdemir 1012 0 00:00 01:31 00:00 :: |
\

Ubernahme (iber die Hakensetzung, entweder einzelne Kolonnen oder alle Kolonnen ibernehmen.

Uber GPS 6ffnet sich Google Maps und zeigt, wo der Mitarbeiter das Event gestartet hat. Die Standortfreigabe
muss in den jeweiligen Geraten freigegeben sein.

Die Zeitdaten kdnnen gerundet werden auf 5, 10 oder 15 Minuten. Es wird immer abgerundet.

Mitarbeiter, deren Zeitbuchungen bereits in die Personalstunden bernommen wurden, sind im
Ubernahmefenster ausgeblendet. Entfernen Sie das Hakchen ,Nur fehlendes Personal/KTR*, um alle
Mitarbeiter anzuzeigen.

Fitersinstellungen Cratenauswahl
Mur fehlendes PersonallKTR @' @ -@'

Daten in Stundenerfazsung dbernehmen...

,Daten in die Stundenerfassung libernehmen®, Gbertragt die Stundendaten der markierten Mitarbeiter in die
Personalstundenerfassung.
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Zeiterfassungsdaten uberarbeiten

Vor der Ubernahme der Zeitdaten, kdnnen diese iiber die Korrekturfelder bearbeitet werden. Dabei kann
ausgewahlt werden, ob die Bearbeitung flir die gesamte Kolonne oder nur fir einzelne Mitarbeiter gilt.

Korrekturen

Zeitraum zu lang/zu kurz

Zeitraum zu frih/zu spét

Event zuviel

Event fehlt

Informationen falsch

Dabei wird festgelegt, ob die Bearbeitung fiir die gesamte Kolonne oder nur fir einzelne Mitarbeiter gilt.

Zeitraum zu lang/zu kurz

Durch die Schaltflache ,Zeitraum zu lang/zu kurz® wird das Ende eines erfassten Events verandert.

Hierbei wird die ,Arbeit", also die Differenz zwischen ,Beginn® und ,Ende” verandert.

Die Veranderung wirkt sich nicht nur auf das ,Ende* des ausgewahlten Events, sondern auch auf den ,Beginn®
des nachfolgenden Events aus.

Zeitraum zu friuh/zu spat
Durch den Button ,Zeitraum zu friih/zu spat” wird der Beginn eines Events verandert.

Diese Eingabe verandert die Uhrzeit ,Beginn® direkt und passt das vorangehende Ereignis am ,Ende*
automatisch an.

Event zuviel
Bei ,Event zu viel* werden doppelte oder zu oft gebuchte Events geldscht.
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Event fehit
Hier kdnnen fehlende Ereignisse manuell hinzugefiigt werden:
3 Event bearbeiten 10| x|
Event Informationen Mitarbeiter
Arbeit v || |06.11.201910:13:49 |FF 1040 v|v
Information Lohnart v

Lagerarbeiten Gedndert von Administrator, am 06.

Kolonne Kostentrager
nur laufende
Rochholz
2190034 v [
Arbeitsaufirag
i) Abbrechen " Ubernehmen Umbauarbeiten v v

In den Eventinformationen wird die Art des fehlenden Events ausgewahlt:
1. Arbeit — Effektive Arbeitszeit die auf der Baustelle geleistet wurde

2. Reise — Fahrzeit zur oder von der Baustelle

3. Pause — Genommene Pause der Kolonne

4. Ende — Ende des Arbeitstages

Rechts daneben wird der Beginn der Tatigkeit erfasst. Das ,Ende” des Events wird aus dem nachfolgenden
Event abgeleitet. Nur bei der Event Art ,Ende” wird keine Uhrzeit beim ,Ende” bendtigt.

Die Information des Events wird automatisch gefiillt, kann aber manuell bearbeitet werden.
Unter ,Kolonne® kann der Name der Kolonne eingetragen werden, in welcher der Mitarbeiter gearbeitet hat.

Folgende Punkte kdnnen eingegeben oder tber das Drop Down Menl ausgewahlt/gesucht werden:
- Erfassen des Mitarbeiters Uiber die Personalnummer.
- Erfassen der Lohnart fiir das Event
- Erfassen des Kostentrager
- Den Arbeitsauftrag

Information falsch
Mit dem Button ,Information falsch” kdnnen Sie ein bestehendes Event bearbeiten.
Die Informationen sind, wie oben beschrieben, zu bearbeiten
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